文學院人文情境教室場地借用申請表
2011.2.24文學院99學年度第3次人文情境教室籌備會議通過
申請日期：_____年_____月_____日
	活動名稱與屬性
	□課程  □表演
□集會  □演講 
	(請務必填寫)

	申請單位或
指導教師
	(請務必填寫)


	借用時間
	　　　年　　　月　　　日（週　　　）　　　時　　　分至
　　　年　　　月　　　日（週　　　）　　　時　　　分止

	
	· 場地借用為非上班時段(上班時段為08:30~17:30)

	活動
人數估計
	人
	申請單位
/指導教師
戳章/簽名
	


	使用器材
	□ 手持式無線麥克風___支(共有4支)         
□ 領夾式無線麥克風___支(共有2組)

□ 投影機                           □ I PAD___台(共有10台)
□ 微型投影機___台(共有3台)         □電腦                □ 其他：

	使用本教室之必要性
	

	注意事項
	1.借用該場地需預繳3000元保證金，並於歸還時退還。

2.本場地一率禁止攜帶飲料食物入內，並全面禁煙。
3.該場地為多功能展佈空間，若需拆裝、移動設備請於申請時確認、並取得同意，學期課程進行時不得任意變更佈景。

4.使用中如有任何疑問，請洽詢管理人員。

5.該場地使用完畢，應將各項設備歸位，勿留任何不屬於教室內之物品。
6.如有損害本場地或設備者，應負損壞賠償責任。

	聯絡人
	姓名
	系級/職稱
	連絡電話(分機/手機)
	E-mail

	
	
	
	
	

	確認完成事項
	· 已附活動企劃書或簡介、說明


---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

處理情形：

  □ 同意借出

  □ 請補活動計畫書，俾便憑辦。

  □ 無法借出，敬請另行安排場地為荷。


  

押金已退：_____________________
值班工讀生：                 （非上班時段）





※聯絡請電分機：3005 ,3006 








